РОССИЙСКАЯ ФЕДЕРАЦИЯ

РОСТОВСКАЯ ОБЛАСТЬ

МУНИЦИПАЛЬНОЕ ОБРАЗОВАНИЕ

«ТИТОВСКОЕ  СЕЛЬСКОЕ ПОСЕЛЕНИЕ»

АДМИНИСТРАЦИЯ

ТИТОВСКОГО СЕЛЬСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

21.02.2012                      
                   №  11       
 
                          сл. Титовка

Об утверждении административного  регламента  
предоставления  муниципальной  услуги 
«Организация и проведение аукционов 

по продаже земельных участков из земель, 

находящихся в муниципальной собственности,  

либо торгов на право заключения договоров аренды» 
            В соответствии с Федеральным Законом от 27. 07. 2010 г. № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», постановлением Администрации Титовского сельского поселения от 01.10.2010 № 55 «Об утверждении Порядка разработки и утверждения административных регламентов предоставления муниципальных услуг»
ПОСТАНОВЛЯЮ:

   1.Утвердить административный регламент предоставления муниципальной услуги «Организация и проведение аукционов по продаже земельных участков из земель, находящихся в муниципальной собственности,  либо торгов на право заключения договоров аренды» (приложение).
2. Настоящее постановление подлежит официальному опубликованию в Информационном бюллетене муниципального образования «Титовское сельское поселение» и размещению в сети Интернет на официальном сайте Администрации Титовского сельского поселения.

3. Контроль за исполнением настоящего постановления возложить на ведущего специалиста Администрации Титовского сельского поселения Л.А. Харченко.

Глава Титовского 

сельского поселения                                                                              А.И. Ищенко
Приложение 

к постановлению 
Администрации 

Титовского сельского поселения 

от 21.02.2012 № 11
АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ
предоставления муниципальной услуги «Организация и проведение аукционов по продаже земельных участков из земель, находящихся в муниципальной собственности,  либо торгов на право заключения договоров аренды»
1. Общие положения 
    1. Муниципальная услуга, подлежащая регламентации, основные 

термины, нормативные правовые акты, регулирующие исполнение 

муниципальной услуги

1.1. Наименование муниципальной услуги - организация и проведение торгов по продаже земельных участков из земель, находящихся в муниципальной собственности,  либо торгов на право заключения договоров аренды (далее - муниципальная  услуга).

1.2. Административный регламент предоставления муниципальной услуги «Организация и проведение торгов по продаже земельных участков из земель, находящихся в муниципальной собственности,  либо торгов на право заключения договоров аренды» (далее - регламент) разработан в целях повышения качества предоставления муниципальной услуги, определения сроков и последовательности действий (административных процедур) при осуществлении полномочий по предоставлению данной услуги.

1.3. Исполнение муниципальной услуги осуществляется в соответствии с:
-Земельным кодексом Российской Федерации от 25.10.2001 N 136-ФЗ;

-Гражданским кодексом РФ (часть первая) от 30.11.1994 N 51-ФЗ;

-Гражданским кодексом РФ (часть вторая) от 26.01.1996 N 14-ФЗ;

-Федеральным законом «О введении в действие Земельного кодекса Российской Федерации» от 25.10.2001 N 137-ФЗ;

- Федеральным законом от 21.07.1997 N 122-ФЗ «О государственной регистрации прав на недвижимое имущество и сделок с ним»;

- Федеральным законом от 02.01.2000 N 28-ФЗ «О государственном земельном кадастре»;

- Постановлением Правительства Российской Федерации от 11 ноября 2002 года N 808 "Об организации и проведении торгов по продаже находящихся в государственной собственности земельных участков или права на заключение договоров аренды таких земельных участков";

        -  Решением Собрания депутатов Титовского сельского поселения от 20.08.2008 № 156 «Об организации и проведении торгов (аукционов, конкурсов) по продаже земельных участков, находящихся в муниципальной собственности Титовского сельского поселения, 

а также права на заключение договоров аренды  таких земельных участков».

1.4. Муниципальная услуга предоставляется Администрацией  Титовского сельского поселения (далее Администрация).

В предоставлении муниципальной услуги также могут принимать участие в качестве источников получения документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, или источников предоставления информации для проверки сведений, предоставляемых заявителями, следующие органы и учреждения:

- специализированная землеустроительная организация - обеспечение получения заключений и согласований от органов местного самоуправления, служб и ведомств, осуществляющих согласование места размещения объекта, выполнение межевых работ в отношении земельного участка.
- Миллеровский отдел Управления Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии по Ростовской области – обеспечение кадастрового учета земельного участка, регистрация права на земельный участок.
1.5.  Конечным результатом исполнения муниципальной услуги является:

- предоставление правоустанавливающих документов на земельный участок;

- отказ в предоставлении права на земельный участок.

Процедура предоставления услуги завершается путем получения заявителем:

- решения уполномоченного органа власти о предоставлении земельного участка ;

- договора аренды / купли-продажи земельного участка;

- уведомления об отказе в предоставлении муниципальной услуги (с указанием оснований такого отказа).

1.6. Заявителями являются граждане и юридические лица и их законные представители (далее - заявители). От имени юридических лиц заявления о предоставлении  муниципальной услуги могут подавать лица, действующие в соответствии с законом, иными правовыми актами и учредительными документами без доверенности, а также представители в силу полномочий, основанных на доверенности или договоре. В предусмотренных законодательством  случаях от имени юридического лица могут действовать его участники.

Основанием для исполнения муниципальной услуги является обращение заявителя, поданное в письменной форме.

1.7.  Муниципальная услуга предоставляется бесплатно.

2. Требования к порядку предоставления муниципальной услуги.
 2.1. Порядок информирования о порядке предоставления муниципальной услуги

2.1.1. Информация о правилах предоставления муниципальной услуги предоставляется:

- при личном обращении заявителей непосредственно в Администрацию;

- в письменном виде по письменным запросам заявителей;

- с использованием средств телефонной связи;

- посредством размещения информации в средствах массовой информации;

- на официальном сайте Администрации  Титовского сельского поселения (www.titovskoesp.ru).

2.1.2. Информирование заявителей при личном обращении осуществляется специалистами  Администрации (каб. 3) либо по телефону – 8(86385)55260.
2.1.3. Почтовый адрес: 346118, Ростовская область Миллеровский район слобода Титовка, улица Ленина, 8;
адрес официального сайта Администрации Титовского сельского поселения - www. titovskoesp.ru.;
электронный адрес – sp22236@donpac.ru.

2.1.4. Сведения о графике (режиме) работы Администрации:

понедельник – пятница: 8.00 – 17.00 часов 

перерыв на обед: 13.00 – 14.00 часов

приемные дни: вторник, четверг, пятница - юридические лица 

выходные дни – суббота, воскресенье.

2.1.5. Консультации (справки) по вопросам предоставления муниципальной услуги предоставляются специалистами, ответственными за работу по вопросам земельных и имущественных отношений, правовую работу. 

Консультации предоставляются по вопросам:

-перечня документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, комплектности (достаточности) представленных документов;

-источника получения документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги (орган, организация и их местонахождение);

-времени приема и выдачи документов;

-сроков предоставления муниципальной услуги;

-порядка обжалования действий (бездействия) и решений, осуществляемых и принимаемых в ходе предоставления муниципальной услуги.

Консультации предоставляются при личном обращении, посредством Интернет, телефона или электронной почты.  

Информирование о ходе предоставления муниципальной услуги осуществляется специалистами при личном контакте с заявителями, с использованием средств Интернет, почтовой, телефонной связи, посредством электронной почты.

Информация о приостановлении предоставления муниципальной услуги или об отказе в ее предоставлении направляется заявителю нарочным либо заказным письмом и дублируется по телефону или электронной почте, указанным в заявлении (при наличии соответствующих данных в заявлении).

Информация о сроке завершения оформления документов и возможности их получения заявителю сообщается при подаче документов и при возобновлении предоставления муниципальной услуги после ее приостановления, а в случае сокращения срока - по указанному в заявлении телефону и/или электронной почте.

В любое время с момента приема документов заявитель имеет право на получение сведений о прохождении процедур по предоставлению муниципальной услуги при помощи телефона, средств Интернета, электронной почты, или посредством личного посещения Администрации.

 Для получения сведений о прохождении процедур по предоставлению муниципальной услуги заявителем указываются (называются) дата подачи заявления, ФИО и местоположение земельного участка. Заявителю предоставляются сведения о том, на каком этапе рассмотрения (в процессе выполнения какой административной процедуры) находится представленный им пакет документов. 

При ответах на телефонные звонки и устные обращения специалисты Администрации подробно и в вежливой (корректной) форме информируют обратившихся по интересующим их вопросам. 

При невозможности специалиста, принявшего звонок, самостоятельно ответить на поставленные вопросы, телефонный звонок должен быть переадресован (переведен) на другое должностное лицо, или же обратившемуся гражданину должен быть сообщен телефонный номер, по которому можно получить необходимую информацию. 

Заявители, представившие документы, в обязательном порядке информируются специалистами:

-о приостановлении предоставления муниципальной услуги;

-об отказе в предоставлении муниципальной услуги;

-о сроке завершения оформления документов и возможности их получения.

2.2. Требования к порядку предоставления муниципальной услуги.
2.2.1. Предоставление земельных участков, находящихся в муниципальной собственности в собственность или в аренду осуществляется исключительно на торгах (конкурсах, аукционах).
2.2.2. Организатором торгов по продаже земельных участков или права на заключение договоров аренды земельных участков на территории муниципального образования «Титовское сельское поселение» является Администрация  Титовского сельского поселения (далее - «Организатор торгов»). Проведение торгов осуществляет комиссия по проведению торгов (аукционов, конкурсов) по продаже находящихся в муниципальной собственности Титовского сельского поселения земельных участков или права на заключение договоров аренды таких земельных участков.
  

3. Административные процедуры.
3.1. Последовательность административных действий (процедур)
Предоставление муниципальной услуги (приложение) включает в себя следующие административные процедуры:

- подготовка извещения о проведении аукционов по продаже земельных участков из земель, находящихся в муниципальной собственности, либо торгов на право заключения договоров аренды таких земельных участков; 
- публикация в общественно-политической газете «Наш край» и размещение на официальном сайте Администрации в сети Интернет извещения о проведении аукционов по продаже земельных участков из земель, находящихся в муниципальной собственности, или торгов на право  заключения договоров аренды таких земельных участков;
- прием и регистрация заявок на участие в аукционе;
- направление уведомлений лицам, подавшим заявки на участие в аукционе;
- направление протокола об итогах аукциона победителю аукциона;
- заключение договора с победителем аукциона;
- возврат задатка, внесенного для участия в аукционе, лицам, подавшим заявки на участие в аукционе, участникам аукциона (за исключением победителя аукциона);
- опубликование в общественно-политической газете «Наш край» и размещение на официальном сайте Администрации в сети Интернет информации об итогах проведения аукциона.
 Подготовка извещения о проведении аукционов по продаже земельных участков из земель, находящихся в муниципальной собственности, либо торгов на право заключения договоров аренды таких земельных участков, осуществляется при наличии у Администрации необходимых сведений в соответствии с действующим законодательством.
Опубликование в общественно-политической газете «Наш край» и размещение на официальном сайте Администрации в сети Интернет извещения о проведении аукционов осуществляется не менее чем 30 дней до дня проведения аукциона.
 Прием и регистрация заявок на участие в аукционе по продаже земельных участков из земель, находящихся в муниципальной собственности, либо торгов на право заключение договоров аренды таких земельных участков  прекращается не ранее чем за пять дней до дня проведения аукциона.

Лица, желающие принять участие в аукционе по продаже земельных участков или права на заключение договоров аренды земельных участков подают в Администрацию заявку на участие в аукционе в двух экземплярах по установленной форме к настоящему регламенту с приложением следующих документов:
- выписка из единого государственного реестра юридических лиц – для юридических лиц, выписка из единого государственного реестра индивидуальных предпринимателей – для индивидуальных предпринимателей, копии документов, удостоверяющих личность, - для физических лиц;
- документы, подтверждающие внесение задатка;
- юридическое лицо к заявке прилагает нотариально заверенные копии учредительных документов и свидетельства о государственной регистрации юридического лица, а так же выписку из решения уполномоченного органа юридического лица о совершении сделки (если это необходимо в соответствии с учредительными документами претендента).

-опись предоставленных документов.

В случае подачи заявки представителем претендента предъявляется надлежащим образом оформленная доверенность.
 Специалист Администрации, ответственный за прием заявок на участие в аукционе, проверяет наличие всех необходимых документов, исходя из установленного перечня документов, и их оформление, удостоверяясь, что:
- тексты заявок и иных документов написаны разборчиво, наименование юридических лиц, имена физических лиц - без сокращений, с указанием их мест нахождения и банковских реквизитов, с расшифровкой подписей лиц, подписавших заявки на участие в аукционе;
- в документах нет подчисток, приписок, зачеркнутых слов и иных не оговоренных исправлений;
- документы не заполнены карандашом;
- документы не имеют серьезных повреждений, наличие которых не позволяет однозначно истолковать их содержание.
 Специалист Администрации, ответственный за прием документов вносит в журнал учета запись о приеме заявки, где указывает:
- порядковый номер принятой заявки;
- наименование объекта;
- наименование участника;
- дату и время приема заявки.
Указывает на экземпляре заявки претендента дату предоставления документов, свою фамилию, инициалы и ставит подпись.
 Направление уведомлений лицам, подавшим заявки на участие в аукционе (далее – участники аукциона) осуществляется не позднее следующего дня после даты оформления протокола заседания комиссии по признанию претендентов участниками аукциона.
 Направление протокола об итогах аукциона победителю аукциона осуществляется в день проведения аукциона.
 Возврат задатка, внесенного для участия в аукционе по продаже земельного участка или права на заключение договоров аренды земельного участка, лицам, подавшим заявки на участие в аукционе, (за исключением победителя аукциона), осуществляется в следующие сроки:

- в случае отказа от проведения аукциона- в течение трех дней со дня принятия соответствующего решения;

- лицам, не допущенным к участию в аукционе - в течение трех дней со дня оформления протокола приема заявок на участие в аукционе;

- лицам, отозвавшим заявку на участие в аукционе - в течение трех дней со дня регистрации отзыва заявки;

- лицам, отозвавшим заявку на участие в аукционе позднее дня окончания срока приема заявок - в течение трех дней со дня подписания протокола о результатах аукциона;

- лицам, участвовавшим в аукционе, но не победившим в нем - в течение трех дней со дня подписания протокола о результатах аукциона.

Публикация в общественно-политической газете «Наш край» и размещение на официальном сайте Администрации в сети Интернет информации об итогах проведения аукциона осуществляется в течение трех дней со дня подписания протокола аукциона.
 Заключение договора купли-продажи либо договора аренды земельного участка с победителем аукциона в течение десяти дней после подписания протокола об итогах аукциона.
3.2. Порядок и формы контроля за предоставлением муниципальной услуги

3.2.1. Текущий контроль за соблюдением последовательности действий, определенных административными процедурами по предоставлению муниципальной услуги, и принятием решений специалистами Администрации, осуществляется Главой Титовского сельского поселения.

3.2.2. Текущий контроль осуществляется путем проведения Главой Титовского сельского поселения проверок соблюдения и исполнения работником Администрации положений настоящего административного регламента, иных правовых актов.

3.2.3. Периодичность осуществления текущего контроля устанавливается Главой Титовского сельского поселения.

3.2.4. Контроль за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги включает в себя проведение проверок, выявление и устранение нарушений прав потребителей результатов предоставления муниципальной услуги, рассмотрение, принятие решений и подготовку ответов на обращения потребителей результатов предоставления муниципальной услуги, содержащих жалобы на решения, действия (бездействие) специалистов Администрации.

3.2.5. По результатам проведенных проверок, в случае выявления  нарушений прав потребителей результатов предоставления муниципальной услуги, осуществляется привлечение виновных лиц к ответственности в соответствии с законодательством Российской Федерации.

3.2.6. Специалисты Администрации несут персональную ответственность за соблюдение сроков и порядка приема документов,  проверку документов, определение их подлинности и соответствия установленным требованиям, а также соблюдения сроков выполнения административных действий, входящих в их компетенцию, которые должны быть указаны в проекте данного административного регламента. 

3.2.8. Все должностные лица, участвующие в предоставлении данной муниципальной услуги несут персональную ответственность за выполнение своих обязанностей и соблюдение сроков выполнения административных процедур, указанных в административном регламенте.

3.3. Порядок обжалования действий (бездействий) и решений, принимаемых при предоставлении муниципальной услуги
3.3.1. Решения, принятые в рамках исполнения муниципальной услуги, а также действие (бездействие) специалистов Администрации могут быть обжалованы заявителями в досудебном порядке и в судебном порядке.

3.3.2. Заявители могут обратиться с жалобой лично или направить письменное обращение, жалобу Главе Титовского сельского поселения.
3.3.3. Жалоба заявителя в письменной форме должна содержать следующую информацию:

- фамилию, имя, отчество (при наличии) гражданина, наименование юридического лица, почтовый адрес, по которому должен быть направлен ответ на жалобу;

- должность, фамилия, имя и отчество работника (при наличии сведений), действие (бездействие) которого обжалуется;

- существо обжалуемого решения, действия (бездействия);

- личная подпись и дата обращения.

3.3.4. Дополнительно в жалобе могут указываться причины несогласия с обжалуемым решением, действием (бездействием), обстоятельства, на основании которых заявитель считает, что нарушены его права и законные интересы, созданы препятствия к их реализации, а также иные сведения, которые заявитель считает необходимым сообщить.

3.3.5. К жалобе могут быть приложены копии документов, подтверждающие изложенные обстоятельства. В таком случае заявителем приводится перечень прилагаемых документов.

3.3.6. По результатам рассмотрения жалобы принимается решение об удовлетворении требований заявителя и о признании неправомерным обжалуемого решения, действия (бездействия), либо об отказе в удовлетворении требований.

3.3.7. Жалоба заявителя не рассматривается в следующих случаях:

- отсутствие сведений об обжалуемом решении, действии, бездействии (в чем выразилось, кем принято), 

- отсутствие фамилии, имени, отчестве (при наличии) гражданина, наименовании юридического лица, 

- отсутствие почтового адреса.

3.3.8. Письменный ответ о результатах рассмотрения жалобы направляется заявителю не позднее 30 дней с момента ее регистрации в Администрации.

3.3.9. Обжалование решений, принятых в ходе предоставления муниципальной услуги, действий или бездействий специалистов Администрации в судебном порядке производится в соответствии с законодательством Российской Федерации.

Глава Титовского 
сельского поселения                                                             А.И. Ищенко
Приложение  
к Административному регламенту  
БЛОК СХЕМА  

последовательности  административных действий (процедур) по предоставлению муниципальной услуги






























Утверждение аукционной  документации





Извещение о проведении аукциона на право заключения договора купли-продажи (аренды)





Заявок на участие в продаже имущества без объявления цены не поступило





Прием заявок  на участие в аукционе





Рассмотрение заявок аукционной комиссией





направление протокола об итогах аукциона победителю аукциона





Признан единственный  претендент участниками  аукциона 





направление уведомлений лицам, подавшим заявки на участие в аукционе





Аукцион признан несостоявшимся 





Проведение аукциона  





 Решение о заключение договора с единственным участником аукциона  





 Признание  участника аукциона  победителем





Решение о проведении аукциона на право заключения договора  повторно





Решение о пересмотре  условий  аукциона





Заключение договора  





возврат задатка лицам, подавшим заявки на участие в аукционе, участникам аукциона (за исключением победителя аукциона)





опубликование в газете «Наш край» и размещение на официальном сайте Администрации в сети Интернет информации об итогах проведения аукциона.
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