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ТИТОВСКОГО СЕЛЬСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

06.05.2014 г.№ 76
сл. Титовка

Об утверждении Положения об официальном сайте 
Администрации Титовского сельского поселения
В целях обеспечения функционирования официального сайта Администрации Титовского сельского поселения, в соответствии с Федеральным законом от 09.02.2009 № 8-ФЗ «Об обеспечении доступа к информации о деятельности государственных органов и органов местного самоуправления», Администрация Титовского сельского поселения 

п о с т а н о в л я е т: 
1. Утвердить Положение об официальном сайте Администрации Титовского сельского поселения согласно приложению № 1.
2. Руководителю структурного подразделения Администрации Титовского сельского поселения организовать работу по своевременному размещению, обновлению и удалению информации в разделах официального сайта Администрации Титовского сельского поселения в порядке, установленном положением об официальном сайте Администрации Титовского сельского поселения.
3. Признать утратившим силу постановление Администрации Титовского сельского поселения от 29.12.2011 № 112 «Об официальном сайте Администрации Титовского сельского поселения»
4. Контроль за выполнением настоящего постановления оставляю за собой.

Глава Титовского 

сельского поселения                                                                         А.И. Ищенко
	
	Приложение

к Положению 

об официальном сайте 

Администрации Титовского 

сельского поселения




ПОЛОЖЕНИЕ

об официальном сайте Администрации Титовского сельского поселения
1. Общие положения

1.1. Настоящее Положение об официальном сайте Администрации Титовского сельского поселения (далее – Положение) определяет правовую основу создания, порядок организации работы по размещению и поддержанию в актуальном состоянии официального сайта Администрации Титовского сельского поселения (далее – сайт).
1.2. Электронный адрес сайта:  http:// www.titovskoesp.ru. 
1.3. Наименование сайта – «Официальный сайт Администрации Титовского сельского поселения Миллеровского района».
1.4. Основной целью сайта является обеспечение реализации прав граждан и организаций на доступ к информации о деятельности Администрации Титовского сельского поселения и наиболее значимых событиях, происходящих в Титовском сельском поселении, а также формирование целостного, положительного имиджа Администрации Титовского сельского поселения.

1.5. Пользователями информационных ресурсов сайта являются любые юридические или физические лица, имеющие доступ к сети Интернет.
1.6. Информационные материалы, размещенные на сайте, имеют статус официальной публикации (кроме публикации текстов нормативных правовых актов, которые носят справочных характер). При их использовании, цитировании и перепечатке обязательным требованием является ссылка на электронный адрес сайта в сети Интернет.
1.7. Информационные ресурсы, размещаемые на сайте, являются открытыми, общедоступными и бесплатными.
1.8. Собственником сайта и владельцем информационных ресурсов, размещенных на нем, является Администрация Титовского сельского поселения.
2. Содержание сайта
2.1. На сайте размещается информация, предусмотренная приложением к настоящему Положению.
2.2. На сайте могут размещаться интерактивные сервисы (обсуждения, опросы, формы для направления обращений граждан, информации и запросов, поисковые и другие сервисы), ссылки на иные сайты.
2.3. На сайте запрещается размещение экстремистских материалов, сведений, составляющих государственную или иную охраняемую законом тайну, другой информации ограниченного доступа, предвыборной агитации и агитации по вопросам референдума, информации, нарушающей законодательство об интеллектуальной собственности и о персональных данных, рекламы (за исключением социальной рекламы), вредоносных программ.
2.4. Создание и удаление разделов и подразделов сайта производится с письменного разрешения Главы Титовского сельского поселения ответственными специалистами Администрации Титовского сельского поселения или уполномоченными представителями.
3. Порядок и требования к предоставлению, размещению,
редактированию и удалению информации на сайте
3.1. Размещение, редактирование и удаление информации на сайте осуществляют ответственные специалисты Администрации Титовского сельского поселения или уполномоченные представители на основании информации, представляемой специалистами Администрации Титовского сельского поселения, в соответствии с приложением к настоящему Положению.
3.2. Информация, представляемая для размещения на сайте, должна быть передана ответственным специалистам не позднее, чем за 3 рабочих дня до даты размещения (кроме информации для размещения в тематическом разделе «Новости»).
3.2.1. К регистрационной карточке должны быть прикреплены файлы:
а)
сопроводительное письмо с указанием в какую категорию сайта необходимо разместить информацию, текст заголовка и дата предполагаемого размещения материала, для гиперссылок - их наименование, адрес и имя файла, атрибут необходимости размещения на главной странице.
б)
информация, в формате, допускающем ее копирование и редактирование, напечатанная шрифтом Times New Roman, размер 14 пт., не должна содержать автоматическую многоуровневую нумерацию, ширина таблиц не должна превышать 715 рх.
в)
для создания гиперссылок, вложений и размещения графических материалов (если таковы имеются) требующие загрузки файлов на сайт, должны быть соблюдены следующие условия:
а)
имя файла состоит из латинских букв и цифр без пробелов;
б)
размер файла не более 2 Мбайт;
в)
форматы файлов: DOC. DOCX. JPG. PDF. HTML, JPEG, ZIP. RAR. RTF. MP3
3.2.2. В случае изменения (дополнения) информации в сопроводительное письмо включаются данные и точное описание информации, позволяющие однозначно идентифицировать, о какой информации идет речь, описание требуемых изменений или новая информация, подлежащая публикации взамен изменяемой.
3.2.3. В случае принятия решения об удалении информации с сайта необходимо указать причину удаления, точное описание, позволяющее однозначно идентифицировать, о какой информации идет речь.
3.2.4. Ответственный исполнитель вправе отказать в размещении материла на сайте, если он не соответствует вышеперечисленным требованиям.
3.3. В структурном подразделении Администрациии Титовского сельского поселения определяются работники, ответственные за своевременную подготовку информации для размещения на сайте и поддержание ее в актуальном состоянии.
3.4. Размещение информации на сайте осуществляется в соответствии с периодичностью и сроками, предусмотренными приложением к настоящему Положению. С указанной периодичностью структурное подразделение Администрации Титовского сельского поселения осуществляет проверку необходимости размещения или обновления информации на сайте. Информация о результатах проверки, в том числе в случае отсутствия необходимости обновления информации, должна быть направлена Главе Титовского сельского поселения.
3.5. Информация, предназначенная для размещения в тематических разделах сайта, размещается ответственными специалистами в течение 3 суток с момента ее получения (информация для размещения в тематическом разделе «Новости» - незамедлительно).
3.6. Ответственный исполнитель вправе запрашивать у структурного подразделения Администрации Титовского сельского поселения дополнительную информацию, а также требовать актуализации размещенных на сайте сведений.
3.7. Ответственный исполнитель оставляет за собой право организовывать материал на странице с точки зрения функционала сайта.
3.8. Ответственные специалисты, руководитель структурного подразделения Администрации Титовского сельского поселения, несут персональную ответственность за полноту, актуальность и достоверность предоставляемой информации для размещения на сайте, а также за недопущение опубликования на сайте информации, содержащей сведения, запрещенные к открытому опубликованию в соответствии с федеральным и областным законодательством.
3.9. Ответственный исполнитель несет персональную ответственность за полноту, своевременное непосредственное размещение, обновление и удаление информации на сайте.

3.10. Внешние источники информационного наполнения сайта, желающие разместить информацию на сайте, должны получить письменное разрешение на размещение у Главы Титовского сельского поселения. 

Информация размещается в соответствии с требованиями, изложенными в настоящем Положении сайта Администрации поселения.
4. Требования к технологическим, программным и лингвистическим средствам обеспечения пользования сайтом
4.1. Информация, размещаемая сайте:
а)
должна быть круглосуточно доступна пользователям для получения, ознакомления и использования, а также для автоматической (без участия человека) обработки информационными системами без взимания платы за ознакомление с информацией или иное ее использование и иных ограничений;
б)
должна быть доступна пользователям без использования программного обеспечения, установка которого на технические средства пользователя требует заключения пользователем лицензионного или иного соглашения с правообладателем программного обеспечения, предусматривающего взимание с пользователя платы;
в)
не должна быть зашифрована или защищена от доступа иными средствами, не позволяющими осуществить ознакомление пользователя с ее содержанием без использования иного программного обеспечения или технических средств, чем веб-обозреватель. Доступ к информации, размещенной на сайте, не может быть обусловлен требованием регистрации пользователей информации или предоставления ими персональных данных, а также требованием заключения ими лицензионных или иных соглашений.
4.2. Суммарная длительность перерывов в работе сайта сети Интернет не должна превышать 4 часов в месяц (за исключением перерывов, связанных с обстоятельствами непреодолимой силы). При необходимости проведения плановых технических работ, в ходе которых доступ пользователей к информации, размещенной на сайте, будет невозможен, уведомление об этом должно быть размещено на главной странице сайта не менее чем за сутки до начала работ.
4.3. Информация в виде текста размещается на сайте в формате, обеспечивающем возможность поиска и копирования фрагментов текста средствами веб-обозревателя (гипертекстовый формат). Нормативные правовые и иные акты, проекты актов, доклады, отчеты, договоры, обзоры, прогнозы, протоколы, заключения, статистическая информация, образцы форм и иных документов дополнительно к гипертекстовому формату размещаются на сайте в виде файлов в формате, обеспечивающем возможность их сохранения на технических средствах пользователей и допускающем после сохранения возможность поиска и копирования произвольного фрагмента текста средствами соответствующей программы для просмотра (документ в электронной форме). Нормативные правовые и иные акты могут дополнительно размещаться на сайте в графическом формате в виде графических образов их оригиналов (графический формат).
4.4. Программное обеспечение и технологические средства обеспечения пользования сайтом, а также форматы размещенной на нем информации должны:
а)
обеспечивать немедленный и свободный доступ пользователей к информации, размещенной на сайте. Пользование информацией, размещенной на сайте, не может быть обусловлено требованием использования пользователями информацией определенных веб-обозревателей или установки на технические средства пользователей программного обеспечения, специально созданного для доступа к информации, размещенной на сайте;
б)
предоставлять пользователям возможность беспрепятственного поиска и получения всей текстовой информации, размещенной на сайте, включая поиск документа среди всех документов, опубликованных на сайте, по его реквизитам, содержанию документа;
в)
предоставлять пользователям возможность поиска и получения информации, размещенной на сайте, средствами автоматизированного сбора данных в сети Интернет, в том числе поисковыми системами;
г)
предоставлять пользователям возможность определить дату и время размещения информации, а также дату и время последнего изменения информации на сайте;
д)
обеспечивать работоспособность действующего сайта под нагрузкой, определяемой числом обращений к сайту пользователями, двукратно превышающей максимальное суточное число обращений к сайту пользователей, зарегистрированных за последние 6 месяцев эксплуатации сайта; вновь созданного либо функционирующего менее 6 месяцев сайта - под нагрузкой не менее 10 000 обращений к сайту в месяц;
е)
обеспечивать пользователю возможность навигации, поиска и использования текстовой информации, размещенной на сайте, при выключенной функции отображения графических элементов страниц в веб-обозревателе;
ж)
предоставлять пользователям возможность пользоваться сайтом, в том числе посредством клавиатуры, без необходимости удерживать отдельные клавиши определенное время или необходимости придерживаться определенной последовательности ввода, производить одновременные нажатия нескольких клавиш;
з)
предоставлять пользователям возможность масштабировать (увеличивать и уменьшать) шрифт и элементы интерфейса сайта средствами веб-обозревателя.
4.5. Навигационные средства сайта должны соответствовать следующим требованиям:
а)
вся размещенная на сайте информация должна быть доступна пользователям путем последовательного перехода по гиперссылкам, начиная с главной страницы сайта. Количество таких переходов (по кратчайшей последовательности) должно быть не более пяти;
б)
пользователю должна предоставляться наглядная информация о структуре сайта и о местонахождении отображаемой страницы в этой структуре;
в)
на каждой странице сайта должны быть размещены: главное меню, явно обозначенная ссылка на главную страницу, ссылка на карту сайта;
г)
заголовки и подписи на страницах должны описывать содержание (назначение) данной страницы, наименование текущего раздела и отображаемого документа; наименование страницы, описывающее её содержание (назначение), должно отображаться в заголовке окна веб- обозревателя.
5. Прекращение функционирования сайта
5.1. Сайт прекращает свое функционирование на основании постановления Администрации Титовского сельского поселения.
5.2. Мероприятия, связанные с прекращением функционирования сайта, производятся ответственным исполнителем Администрации Титовского сельского поселения.
5.3. При прекращении функционирования сайта структурному подразделению Администрации Титовского сельского поселения должна быть предоставлена возможность копирования размещенной на нем информации.
Глава Титовского сельского поселения                            А.И. Ищенко
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ПЕРЕЧЕНЬ
Информации о деятельности Администрации Титовского сельского поселения, размещаемой в сети Интернет

	№
п/п
	Информация о деятельности Администрации Титовского сельского поселения
	Ответственный исполнитель
	Периодичность размещения

(срок обновления)

	1
	2
	3
	4

	   1.
	Общая информация об Администрации Титовского сельского поселения, в том числе:
	
	

	1.1.
	Наименование и структура

	Ведущий специалист

Томилина О.А.
	по мере необходимости, но не позднее 5 рабочих дней после внесения изменений в структуру

	1.2. 
	Почтовый адрес, адрес электронной почты, факс, номера телефонов справочных служб
	Ведущий специалист

Томилина О.А.
	по мере необходимости, но не позднее 3 рабочих дней после фактического изменения данных

	1.3. 
	Сведения о полномочиях Администрации Титовского сельского поселения, перечень законов и иных нормативных правовых актов, определяющих эти полномочия
	Ведущий специалист

Томилина О.А.
	по мере необходимости, но не позднее 5 рабочих дней после внесения изменений в нормативные правовые акты.

	1.4.
	Сведения о структурном подразделении Администрации Титовского сельского поселения, его задачах и функциях с указанием нормативных правовых актов, определяющих эти задачи и функции

	Ведущий специалист

Томилина О.А.
	по мере необходимости, но не позднее 5 рабочих дней после внесения изменений в нормативные правовые акты.

	1.5.
	Перечень информационных систем, банков данных, реестров, регистров, находящихся в ведении Администрации Титовского сельского поселения
	Ведущий специалист

Томилина О.А.
	по мере необходимости, но не реже 1 раза в год

	1.6.
	Сведения о средствах массовой информации, учрежденных Администрацией Титовского сельского поселения
	Ведущий специалист

Томилина О.А.
	по мере необходимости, но не реже 1 раза в год

	2
	Сведения о Главе Титовского сельского поселения (статус, полномочия, фамилия, имя, отчество, фотографии, биографические данные, почтовый адрес, номера телефонов, факса, адрес электронной почты)
	Ведущий специалист

Томилина О.А.
	по мере необходимости

	2.1. 
	Сведения о руководителе структурного подразделения Администрации Титовского сельского поселения (наименование должности, фамилия, имя, отчество, номер телефона)
	Ведущий специалист

Томилина О.А.
	по мере необходимости, но не позднее 3 рабочих дней после назначения

	3.
	Информация о нормотворческой деятельности Администрации Титовского сельского поселения в том числе:
	
	

	3.1.
	Нормативные правовые акты Администрации Титовского сельского поселения, включая сведения о внесении в них изменений, признании их утратившими силу, о государственной регистрации нормативных правовых актов в случаях, установленных законодательством  Российской Федерации
	Ведущий специалист

Томилина О.А.
	не позднее 15-ти рабочих дней после принятия документов

	3.2.
	Сведения об официальном опубликовании нормативных правовых актов
	Ведущий специалист

Томилина О.А.
	в течении 7 рабочих дней после опубликования документа

	3.3.
	Сведения о признании судом нормативных правовых актов Администрации Титовского сельского поселения не действующими полностью или в части
	Ведущий специалист

Томилина О.А.
	не позднее 15 рабочих дней после вступления в силу решений судов

	3.4.
	Административные регламенты, стандарты государственных и муниципальных услуг
	Ведущий специалист

Томилина О.А.
	не позднее 15 рабочих дней со дня утверждения

	3.5.
	Формы обращений, заявлений и иных документов, принимаемых Администрацией Титовского  сельского поселения к рассмотрению в соответствии с законами и иными правовыми актами
	Ведущий специалист

Томилина О.А.
	не позднее 15 рабочих дней со дня утверждения

	3.6.
	Порядок обжалования муниципальных правовых актов
	Ведущий специалист

Томилина О.А.
	поддерживается в актуальном состоянии

	3.7.
	Проекты нормативных правовых актов Администрации Титовского сельского поселения для проведения независимой антикоррупционной экспертизы с указанием сроков ее проведения
	Ведущий специалист

Томилина О.А.
	по мере необходимости

	4.
	Тексты проектов решений Собрания депутатов Титовского сельского поселения, внесенных Главой Титовского сельского поселения в Собрание депутатов Титовского сельского поселения; пояснительные записки к проектам, содержащие обоснование необходимости принятия проекта, изложение предмета его правового регулирования и основных положений; информация о принятии или отклонении проекта
	Ведущий специалист

Томилина О.А.
	не позднее 2 рабочих дней после внесения проектов в Собрание депутатов Титовского сельского поселения, принятия проекта на заседании Собрания депутатов Титовского сельского поселения или отзыва из Собрания депутатов Титовского сельского поселения

	5.
	Сведения о программах, утвержденных нормативными правовыми актами Администрации Титовского сельского поселения (наименование, цели, основные задачи, заказчики, исполнители, объем финансирования, сроки и ожидаемые результаты реализации, итоги реализации)
	
	

	5.1.
	Перечень муниципальных целевых программ
	Сектор экономики и финансов (Вильховченко Е.И.)
	по мере необходимости, но не реже 1 раза в год

	5.2.
	Информация о разработке муниципальной программы
	Ответственный исполнитель муниципальной программы
	по мере необходимости, но не реже 1 раза в год

	5.3.
	Отчет о реализации муниципальной программы
	Ответственный исполнитель муниципальной программы
	в течение 5 рабочих дней после утверждения

	6.
	Сведения об участии Титовского сельского поселения в федеральных, областных целевых и иных программах 
	Сектор экономики и финансов (Вильховченко Е.И.)


	по мере необходимости, но не реже 1 раза в год

	7.
	Информация о состоянии защиты населения и территорий от чрезвычайных ситуаций и принятых мерах по обеспечению их безопасности, о прогнозируемых и возникших чрезвычайных ситуациях, о приемах и способах защиты населения от них, а также иная информация, подлежащая доведению Администрацией Титовского сельского поселения до сведения граждан и организаций в соответствии с федеральными и областными законами
	Специалист 1 категории Рябоконева Л.А.
	по мере необходимости, но не реже 1 раза в год

	8.
	Тексты официальных выступлений, заявлений, интервью Главы Титовского сельского поселения
	Ведущий специалист

Томилина О.А.
	не позднее 3 рабочих дней после официального выступления, доклада

	9.
	Информация о муниципальной службе Титовского сельского поселения, кадровом обеспечении Администрации Титовского сельского поселения, в том числе:
	Ведущий специалист

Томилина О.А.
	

	9.1.
	Порядок поступления граждан на муниципальную службу Титовского сельского поселения
	Ведущий специалист

Томилина О.А.
	не позднее 15  рабочих дней после внесения изменений

	9.2.
	Ограничения и запреты, связанные муниципальной службой Титовского сельского поселения
	Ведущий специалист

Томилина О.А.
	не позднее 15  рабочих дней после внесения изменений

	9.3.
	Сведения о вакантных должностях муниципальной службы, имеющихся в администрации Титовского сельского поселения (наименование вакантной должности, квалификационные требования к кандидатам, условия и результаты конкурсов, образцы и формы необходимых документов, источники подробной информации о конкурсе – номер телефона, факса, адрес электронной почты)
	Ведущий специалист

Томилина О.А.
	не позднее 21 дня до окончания срока приема документов для участия в конкурсе, результаты конкурса – не позднее 7 дней со дня завершения конкурса

	9.4.
	Сведения о доходах, имуществе и обязательствах имущественного  характера Главы Титовского сельского поселения, муниципальных служащих Администрации Титовского сельского поселения и членов семьи за отчетный период
	Ведущий специалист

Томилина О.А.
	в 14-дневный срок со дня истечения срока, установленного для подачи справок о доходах, об имуществе и обязательствах имущественного характера

	8.
	Информация о работе Администрации Титовского сельского поселения с обращениями граждан (физических лиц), организаций (юридических лиц), в том числе:
	
	

	8.1.
	Порядок приема граждан (физических лиц), порядок рассмотрений их обращений с указанием актов, регулирующих эту деятельность
	Ведущий специалист

Томилина О.А.
	не позднее 7 рабочих дней после внесения изменений

	8.2.
	График приема граждан (физических лиц)
	Ведущий специалист

Томилина О.А.
	ежегодно

	9.
	Информация о мероприятиях, проводимых Администрацией Титовского сельского поселения с участием Главы Титовского сельского поселения
	Ведущий специалист

Томилина О.А.
	не позднее 2 рабочих дней со дня проведения мероприятия

	10.
	Общая характеристика Титовского сельского поселения, в том числе:


	
	

	10.1.
	Сведения об административно-территориальном устройстве
	Специалист 1 категории
Украинская И.В.
	поддерживаются в актуальном состоянии

	10.2.
	Сведения о численности населения
	Специалист 1 категории
Рябоконева Л.А.
	по мере необходимости, но не реже 1 раза в год

	10.3.
	Информация о географическом положении Титовского сельского поселения
	Специалист 1 категории
Украинская И.В.
	поддерживаются в актуальном состоянии

	11.
	Информация о сфере культуры, политике Администрации Титовского сельского поселения в сфере культуры
	МБУК Титовского сельского поселения «Титовский ИКЦ»
	по мере необходимости, но не реже 1 раза в полугодие

	12.
	Информация о национальных отношениях в Титовском сельском поселении
	Ведущий специалист

Томилина О.А.
	по мере необходимости, но не реже 1 раза в полугодие

	13.
	Информация о наградах, званиях, поощрениях в Титовском сельском поселении, награжденных жителях поселения
	Ведущий специалист

Томилина О.А.
	по мере необходимости, списки награжденных – в день вручения наград

	14.
	Информация о мерах по обеспечению антитеррористической безопасности
	Специалист 1 категории
Рябоконева Л.А.
	по мере необходимости, но не реже 1 раза в год

	15.
	Информация о казачестве, политике Администрации Титовского сельского поселения в сфере казачества
	Специалист 1 категории
Вильховченко В.В.
	по мере необходимости, но не реже 1 раза в полугодие

	16.
	Информация о мерах по противодействию коррупции в Администрации Титовского сельского поселения
	Ведущий специалист

Томилина О.А.
	по мере необходимости, но не реже 1 раза в полугодие

	17.
	Прогноз социально-экономического развития Титовского сельского поселения
	Сектор экономики и финансов (Вильховченко Е.И.)
	ежегодно

	18.
	Информация о жилищно-коммунальной сфере Титовского сельского поселения
	Специалист 1 категории
Вильховченко В.В.
	по мере необходимости, но не реже 1 раза в полугодие

	19.
	Информация об агропромышленном комплексе Титовского сельского поселения
	Специалист 1 категории
Украинская И.В.
	по мере необходимости, но не реже 1 раза в полугодие


Глава Титовского 

сельского поселения                                                                                  А.И. Ищенко

