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РОССИЙСКАЯ ФЕДЕРАЦИЯ

РОСТОВСКАЯ ОБЛАСТЬ

МУНИЦИПАЛЬНОЕ ОБРАЗОВАНИЕ 

«ТИТОВСКОЕ  СЕЛЬСКОЕ ПОСЕЛЕНИЕ»

АДМИНИСТРАЦИЯ 

ТИТОВСКОГО СЕЛЬСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

от 07.10.2021 г. № 82
сл. Титовка
Об утверждении Положения о порядке ознакомления пользователей информацией с информацией о деятельности Администрации Титовского сельского поселения в занимаемых помещениях
В соответствии с Федеральным законом от 9 февраля 2009 года № 8-ФЗ «Об обеспечении доступа к информации о деятельности государственных органов и органов местного самоуправления», руководствуясь Уставом муниципального образования «Титовское сельское поселение», Администрация Титовского сельского поселения    п о с т а н о в л я е т:

1. Утвердить Положение о порядке ознакомления пользователей информацией с информацией о деятельности Администрации Титовского сельского поселения в занимаемых ей помещениях согласно приложению. 

2. Настоящее постановление вступает в силу со дня официального опубликования.

3. Контроль за исполнением настоящего постановления оставляю за собой.
Глава Администрации

Титовского сельского поселения

                                             Е.В. Нырненко
Постановление вносит ведущий специалист 
Администрации Титовского сельского поселения

Приложение

к постановлению администрации

Титовского сельского поселения

от 07.10.2021 № 82
ПОЛОЖЕНИЕ
о порядке ознакомления пользователей информацией с информацией 
о деятельности Администрации Титовского сельского поселения 
в занимаемых ей помещениях
1. Общие положения

1.1. Настоящее Положение определяет порядок доступа пользователей информацией к информации о деятельности Администрации Титовского сельского поселения в занимаемых ей помещениях.

1.2. Ознакомление пользователей информацией с информацией о деятельности органов местного самоуправления осуществляется в помещениях, занимаемых Администрацией Титовского сельского поселения.

1.3. Не производится ознакомление пользователей информацией с информацией о деятельности Администрации Титовского сельского поселения в отношении:

информации, отнесенной в соответствии с законодательством Российской Федерации к государственной тайне, а также информацией для служебного пользования;

информацией, содержащей персональные данные (за исключением персональных данных руководителей органов местного самоуправления).
1.4. Администрация муниципального образования в занимаемых ей помещениях обеспечивает в порядке и сроки, предусмотренные настоящим Положением, иными правовыми актами муниципального образования:

ознакомление пользователей информацией с информацией о деятельности Администрации Титовского сельского поселения в занимаемых ей помещениях в устной форме и в виде документированной информации, в том числе в виде электронного документа.
1.5. Форма определяется запросом пользователя информацией. При невозможности предоставления указанной информации в запрашиваемой форме информация предоставляется в том виде, в каком она имеется в Администрации Титовского сельского поселения.
2. Права пользователя информацией
2.1. Пользователь информацией имеет право:
1) получать достоверную информацию о деятельности Администрации Титовского сельского поселения;
2) отказаться от получения информации о деятельности Администрации Титовского сельского поселения;
3) не обосновывать необходимость получения запрашиваемой информации о деятельности Администрации Титовского сельского поселения, доступ к которой не ограничен;
4) обжаловать в установленном порядке акты и (или) действия (бездействие) органов местного самоуправления, их должностных лиц, нарушающие право на доступ к информации о деятельности Администрации Титовского сельского поселения и установленный порядок его реализации;
5) требовать в установленном законом порядке возмещения вреда, причиненного нарушением его права на доступ к информации о деятельности Администрации Титовского сельского поселения.
3. Порядок ознакомления пользователей информацией с информацией о деятельности Администрации Титовского сельского поселения в устной форме

3.1. Информацию о деятельности Администрации Титовского сельского поселения в устной форме пользователь информацией вправе бесплатно получить при обращении непосредственно в Администрацию Титовского сельского поселения к лицу, ответственному за ознакомление, в рабочее время в соответствии с режимом работы Администрации Титовского сельского поселения.

3.2. Устное информирование пользователей информацией о деятельности Администрации Титовского сельского поселения происходит в порядке очередности их обращения к лицу, ответственному за ознакомление.

3.3. Устное информирование пользователей информацией о деятельности Администрации Титовского сельского поселения осуществляется не позднее чем через 10 минут с момента обращения пользователей информацией к лицу, ответственному за ознакомление.

3.4. В случае, если пользователю информацией необходима информация о деятельности Администрации муниципального образования, которая отсутствует у лица, ответственного за ознакомление, указанное лицо обязано проинформировать пользователя информацией об иных формах получения необходимой информации о деятельности Администрации Титовского сельского поселения.

3.5. В случае, если объем информации о деятельности Администрации Титовского сельского поселения, необходимой пользователю информацией, не может быть сообщен пользователю информацией в устной форме в течение срока, предусмотренного пунктом 2.3 настоящего Положения, лицо, ответственное за ознакомление, вместо предоставления информации о деятельности Администрации Титовского сельского поселения в устной форме предлагает пользователю информацией получить указанную информацию в иной форме (в форме копии соответствующего документа) либо путем направления запроса информации в Администрацию Титовского сельского поселения.

4. Порядок ознакомления пользователей информацией с информацией о деятельности Администрации Титовского сельского поселения в виде документированной информации, в том числе в виде электронного документа
4.1. Информацию о деятельности Администрации Титовского сельского поселения в виде документированной информации, в том числе в виде электронного документа, пользователь информацией вправе бесплатно получить при обращении непосредственно в Администрацию Титовского сельского поселения с запросом к лицу, ответственному за ознакомление, в рабочее время в соответствии с режимом работы Администрации Титовского сельского поселения.

4.2. В запросе указываются почтовый адрес, номер телефона и (или) факса либо адрес электронной почты для направления ответа на запрос или уточнения содержания запроса, а также фамилия, имя и отчество гражданина (физического лица) либо наименование организации (юридического лица), общественного объединения, государственного органа, органа местного самоуправления, запрашивающих информацию о деятельности Администрации Титовского сельского поселения. Анонимные запросы не рассматриваются. 
4.3. Запрос, составленный в письменной форме, подлежит регистрации в течение трех дней со дня его поступления в Администрацию Титовского сельского поселения. Запрос, составленный в устной форме, подлежит регистрации в день его поступления с указанием даты и времени поступления.
4.4. Запрос подлежит рассмотрению в тридцатидневный срок со дня его регистрации, если иное не предусмотрено законодательством Российской Федерации. В случае, если предоставление запрашиваемой информации невозможно в указанный срок, в течение семи дней со дня регистрации запроса пользователь информацией уведомляется об отсрочке ответа на запрос с указанием ее причины и срока предоставления запрашиваемой информации, который не может превышать пятнадцать дней. 
4.5. Если запрос не относится к деятельности Администрации Титовского сельского поселения, в которые он направлен, то в течение семи дней со дня регистрации запроса он направляется в государственный орган или орган местного самоуправления, к полномочиям которых отнесено предоставление запрашиваемой информации. О переадресации запроса в этот же срок сообщается направившему запрос пользователю информацией. В случае, если Администрация Титовского сельского поселения не располагает сведениями о наличии запрашиваемой информации в другом государственном органе, органе местного самоуправления, об этом также в течение семи дней со дня регистрации запроса сообщается направившему запрос пользователю информацией.
4.6. Администрация Титовского сельского поселения вправе уточнять содержание запроса в целях предоставления пользователю информацией необходимой информации о своей деятельности.
 

5. Порядок предоставления информации о деятельности 
Администрации Титовского сельского поселения 

5.1. Информация о деятельности государственных органов и органов местного самоуправления по запросу предоставляется в виде ответа на запрос, в котором содержится или к которому прилагается запрашиваемая информация либо в котором содержится мотивированный отказ в предоставлении указанной информации. 
5.2. При запросе информации о деятельности Администрации Титовского сельского поселения, опубликованной в средствах массовой информации либо размещенной в сети "Интернет", в ответе на запрос Администрация Титовского сельского поселения может ограничиться указанием названия, даты выхода и номера средства массовой информации, в котором опубликована запрашиваемая информация, и (или) электронного адреса официального сайта, на котором размещена запрашиваемая информация.
5.3. В случае, если запрашиваемая информация относится к информации ограниченного доступа, в ответе на запрос указываются вид, наименование, номер и дата принятия акта, в соответствии с которым доступ к этой информации ограничен. В случае, если часть запрашиваемой информации относится к информации ограниченного доступа, а остальная информация является общедоступной, Администрация Титовского сельского поселения обязана предоставить запрашиваемую информацию, за исключением информации ограниченного доступа.
 
6. Основания, исключающие возможность предоставления информации о деятельности государственных органов и органов местного самоуправления
 
6.1. Информация о деятельности Администрации Титовского сельского поселения не предоставляется в случае, если:
1) содержание запроса не позволяет установить запрашиваемую информацию о деятельности Администрации Титовского сельского поселения;
2) в запросе не указан почтовый адрес, адрес электронной почты или номер факса для направления ответа на запрос либо номер телефона, по которому можно связаться с направившим запрос пользователем информацией;
3) запрашиваемая информация не относится к деятельности Администрации Титовского сельского поселения, в которые поступил запрос;
4) запрашиваемая информация относится к информации ограниченного доступа;
5) запрашиваемая информация ранее предоставлялась пользователю информацией;
6) в запросе ставится вопрос о правовой оценке актов, принятых государственным органом, органом местного самоуправления, проведении анализа деятельности государственного органа, его территориальных органов, органа местного самоуправления либо подведомственных организаций или проведении иной аналитической работы, непосредственно не связанной с защитой прав направившего запрос пользователя информацией.
6.2. Администрация Титовского сельского поселения вправе не предоставлять информацию о своей деятельности по запросу, если эта информация опубликована в средстве массовой информации или размещена в сети "Интернет".
7. Плата за предоставление информации о деятельности государственных органов и органов местного самоуправления
 
7.1. Плата за предоставление информации о деятельности Администрации Титовского сельского поселения взимается в случае ее предоставления по запросу, если объем запрашиваемой и полученной информации превышает определенный Правительством Российской Федерации объем информации, предоставляемой на бесплатной основе. 
7.2. В случае, предусмотренном пунктом 7.1, пользователем информацией оплачиваются расходы на изготовление копий запрашиваемых документов и (или) материалов, а также расходы, связанные с их пересылкой по почте.
7.3. Средства, полученные в качестве платы за предоставление информации о деятельности Администрации Титовского сельского поселения, подлежат зачислению в соответствующий бюджет бюджетной системы Российской Федерации.
7.4. Администрация Титовского сельского поселения, предоставившая информацию, содержащую неточные сведения, обязана безвозмездно по письменному заявлению пользователя информацией, которое должно быть мотивировано, устранить имеющиеся неточности.
